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Τι αλλάζει φέτος

1. Έχει γίνει αναβάθμιση στη διαχειριστική κονσόλα της ιστοσελίδας.

2. Θα πρέπει να γίνει επανεγγραφή όλων των διοργανωτών.

3. Ένας διοργανωτής θα μπορεί να εγγράψει από τον ίδιο λογαριασμό 
περισσότερους φορείς.

4. Η ενεργοποίηση των διοργανωτών θα γίνετε αυτόματα.
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Εγγραφή Διοργανωτή

1. Πηγαίνουμε στην αρχική σελίδα της ιστοσελίδας πληκτρολογώντας 
τον σύνδεσμο www.beactive.cy

2. Επιλέγουμε το «Εγγραφή διοργανωτή»
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Εγγραφή Νέου Διοργανωτή –
Στοιχεία Χρήστη

Τα στοιχεία με αστερίσκο είναι υποχρεωτικά.
1. Όνομα και Επίθετο.
2. Όνομα Χρήστη (username) – Μοναδικό.
3. Κωδικός Πρόσβασης (Τουλάχιστοv 4 χαρακτήρες).
4. Επιβεβαίωση Κωδικού Πρόσβασης.
5. Ηλεκτρονικό ταχυδρομείο – Μοναδικό.
6. Επιβεβαίωση Ηλεκτρονικού ταχυδρομείου.

7. Επιλέγουμε το σημείο «Συμφωνώ με τους όρους και τις 
προϋποθέσεις».

8. Πιέζουμε το κομβίο «Εγγραφή».
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Εγγραφή Διοργανωτή
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andria

Andria Neocleous

**** ****

andria@gmail.com andria@gmail.com



Εγγραφή Διοργανωτή – Ολοκλήρωση Εγγραφής

▪ Κατά την διάρκεια εγγραφής θα λάβετε 1 ηλεκτρονικό 
μήνυμα το οποίο περιλαμβάνει τα στοιχεία εγγραφής 
σας και περιέχει ένα σύνδεσμο (link) τον οποίο θα 
πρέπει να επιλέξετε για να γίνει επιβεβαίωση της 
ηλεκτρονικής σας διεύθυνσης.

▪ Η επιβεβαίωση της ηλεκτρονικής διεύθυνσης είναι 
απαραίτητη για να μπορέσει να ολοκληρωθεί η 
διαδικασία εγγραφής. Σε περίπτωση που δεν γίνει 
επιβεβαίωση τότε η διαδικασία δεν θα μπορέσει να 
ολοκληρωθεί.
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Εγγραφή Διοργανωτή – Ηλεκτρονικό 
Μήνυμα
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• Το ηλεκτρονικό μήνυμα θα 
το λάβετε αφού 
συμπληρώσετε τη φόρμα 
εγγραφής. 

• Θα περιέχει τον σύνδεσμο 
το οποίο πρέπει να 
επιλέξετε για να 
επιβεβαιώσετε την 
ηλεκτρονική σας διεύθυνση



Εισαγωγή στο προσωπικό μας 
λογαριασμό

1. Για να εισέλθουμε στο προσωπικό μας λογαριασμό πηγαίνουμε 
στην αρχική σελίδα της ιστοσελίδας πληκτρολογώντας τον 
σύνδεσμο www.beactive.cy

2. Επιλέγουμε το εικονίδιο «Είσοδος»
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1. Πληκτρολογούμε το «Όνομα χρήστη»

2. Πληκτρολογούμε τον «Κωδικό» μας

3. Πιέζουμε το κομβίο «Σύνδεση»

Εισαγωγή στο προσωπικό μας λογαριασμό
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andria

****



Με την επιτυχή είσοδο μας τοποθετούμε τον κέρσορα στο προφίλ του 
ονόματος μας και μπορούμε να επιλέξουμε τα ακόλουθα:

1. Να δημιουργήσουμε νέες καταχωρήσεις ή να δούμε τις καταχωρήσεις 
που έχουμε κάνει.

2. Να αλλάξουμε ή να δούμε τα προσωπικά μας στοιχεία.

3. Να αποσυνδεθούμε.

Προσωπικός Λογαριασμός
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Όταν επιλέξουμε «Οι καταχωρήσεις μου» μεταφερόμαστε στον πίνακα 
ελέγχου από όπου μπορούμε:

1. Να δημιουργήσουμε νέους φορείς/οργανισμούς από τις Καταχωρήσεις 
Φορέων/Οργανισμών.

2. Να δημιουργήσουμε νέες Δράσεις από τις Δράσεις/Εκδηλώσεις

Προσωπικός Λογαριασμός
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1. Από τον πίνακα ελέγχου επιλέγουμε τις
Καταχωρήσεις Φορέων/Οργανισμών.

2. Επιλέγουμε το κομβίο Προσθήκη Καταχώρησης.

Δημιουργία Φορέα/Οργανισμού

22/06/2022 12



Προσθήκη νέου Φορέα

Συμπληρώνουμε τα στοιχεία και πατάμε το κομβίο 
επόμενο για τα επόμενα στοιχεία. Τα στοιχεία με 
αστερίσκο είναι υποχρεωτικά.
1. Στοιχεία Φορέα/Οργανισμού

▪ Όνομα Φορέα/Οργανισμού
▪ Ιστοσελίδα Φορέα
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Κυπριακός Οργανισμός Αθλητισμού

https://cyprussports.org/



Προσθήκη νέου Φορέα

2. Στοιχεία Δραστηριότητας
▪ Κατηγορία

✔ Σχολεία
✔ Άλλοι Φορείς/Οργανισμοί

3. Πρόσθετες πληροφορίες
▪ Είδος Φορέα

✔Κυβερνητικός / Δημόσιος
✔Ιδιωτικός / Κερδοσκοπικός

✔Μη Κυβερνητικός / Μη κερδοσκοπικός

▪ Επαρχία
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Προσθήκη νέου Φορέα
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Άλλοι Φορείς/Οργανισμοί

Κυβερνητικός/Δημόσιος

Λευκωσία / Nicosia

Άλλοι Φορείς/Οργανισμοί



Προσθήκη νέου Φορέα

4. Τοποθεσία Φορέα/Οργανισμού
▪ Διεύθυνση
▪ Πόλη Κοινότητα
▪ Ταχυδρομικός κώδικας
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Makareiou Athlitikou Kentrou Ave, Έγκωμη, Κύπρος

Makareiou Athlitikou Kentrou Ave

Έγκωμη

2400



Προσθήκη νέου Φορέα

5. Στοιχεία Επικοινωνίας για 
Φορέα/Οργανισμό
▪ Σταθερό Τηλέφωνο
▪ Κινητό Τηλέφωνο
▪ Ηλεκτρονικό ταχυδρομείο

6. Κοινωνικά δίκτυα - (αν υπάρχουν) –
συμπληρώνουμε μόνο το URL

▪ Facebook
▪ Twitter
▪ Youtube
▪ Instagram
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Προσθήκη νέου Φορέα
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22897000

it@sportskoa.org.cy 

https://www.facebook.com/cyprussports/



Προσθήκη νέου Φορέα

7. Λογότυπο φορέα
8. Πιέζουμε το κομβίο «Αποθήκευση»
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Καταχωρήσεις Φορέων/Οργανισμών

Όλοι οι φορείς για να εμφανιστούν στην ιστοσελίδα θα πρέπει να εγκριθούν από τον
ΚΟΑ.
Ο κάθε χρήστης μπορεί να δημιουργήσει αρκετούς φορείς. Έχει την δυνατότητα να τους
επεξεργαστεί, να τους διαγράψει, να τους δημοσιεύσει ή να αναδημοσιεύσει.
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Δημοσίευση: Ο 

Φορέας/Οργανισμός 

έχει εγκριθεί από τον 

ΚΟΑ

Σε εκκρεμότητα: Ο 

Φορέας/Οργανισμός 

περιμένει να εγκριθεί 

από τον ΚΟΑ



Δημιουργία Δράσης

▪ Όλες οι δράσεις για να εμφανιστούν στην
ιστοσελίδα θα πρέπει να εγκριθούν από τον
ΚΟΑ.

▪ Οι δράσεις μπορούν να ανήκουν σε δύο κατηγορίες:
▪ #Beactive (όλη την χρονιά)
▪ Ευρωπαϊκή Εβδομάδα Αθλητισμού (23 – 30

Σεπτεμβρίου)

▪ Τα πεδία που είναι με αστερίσκο είναι υποχρεωτικά.
▪ Το σύστημα για εγγραφή δράσεων θα είναι

ανοικτό μέχρι τις 31 Αυγούστου
▪ Θα δοθεί παράταση μέχρι τις 13 Σεπτεμβρίου,

ΜΟΝΟ για τις δράσεις που θα κάνουν οι
σχολικές μονάδες Δημοτικής και Μέσης
εκπαίδευσης και τα Πανεπιστήμια(Όχι για τις
Εθνικές Δράσεις Δημοτικής και Μέσης Εκπαίδευσης)
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1. Από τον πίνακα ελέγχου επιλέγουμε τις
Δράσεις/Εκδηλώσεις.

2. Επιλέγουμε το κομβίο Προσθήκη Δράση / Εκδήλωση.

Δημιουργία Δράσης
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Προσθήκη νέας Δράσης/Εκδήλωσης

Συμπληρώνουμε τα παρακάτω στοιχεία. Τα στοιχεία με αστερίσκο είναι υποχρεωτικά.

1. Διοργανωτής

2. Στοιχεία Δράσης
▪ Όνομα Δράσης

▪ Περιγραφή της δράσης (έως 300 λέξεις).

3. Κατηγορία

▪ Δράση Ευρωπαϊκής Εβδομάδας Αθλητισμού

▪ Δράση #Beactive (για την υπόλοιπη χρονιά)

4. Πρόσθετες πληροφορίες
▪ Είδος Δράσης

✔ Ημερίδα ( 2-3 θεματικές ενότητες, 30 - 75 άτομα)

✔ Σεμινάριο / Διάλεξη / Ομάδα Εργασίας / Εργαστήριο (1 θεματική 
ενότητα, μέχρι 30 άτομα)

✔ Αθλητική Δραστηριότητα
✔ Διαδικτυακή Αθλητική Δραστηριότητα

✔ Διαδικτυακό Σεμινάριο / Διάλεξη / Ομάδα Εργασίας / Εργαστήριο

✔ Συνέδριο (4 ή περισσότερες θεματικές ενότητες, 75 άτομα και 
άνω)

✔ Αθλητικό Χωριό
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Προσθήκη νέας Δράσης/Εκδήλωσης

▪ Θεματική Δράσης
▪ Αθλητικές Ομοσπονδίες

▪ Εκπαίδευση

▪ Εξωτερικοί Χώροι

▪ Εργασιακός Χώρος

▪ Σωματεία και Γυμναστήρια

▪ Άσκηση στο Σπίτι

▪ Άλλη

▪ Επαρχία
▪ Συνδιοργανωτής/τές εάν υπάρχει
▪ Meeting Codes
▪ Livestreaming url
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Προσθήκη νέας Δράσης/Εκδήλωσης
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Κυπριακός Οργανισμός Αθλητισμού

Περπάτημα

Περιγραφή της δράσης



Προσθήκη νέας Δράσης/Εκδήλωσης
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Δράση Ευρωπαϊκής Εβδομάδας Αθλητισμού

Αθλητική δραστηριότητα

Εργασιακός Χώρος

Λευκωσία

Συνδιοργανωτές (αν υπάρχουν)



Προσθήκη νέας Δράσης/Εκδήλωσης

5. Ημερομηνίες Δράσεων

▪ Ημερομηνία έναρξης

▪ Ημερομηνία λήξης

▪ Ώρα έναρξης 

▪ Ώρα λήξης
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Προσθήκη νέας Δράσης/Εκδήλωσης
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24-09-2022

25-09-2022

07:30

10:00



Προσθήκη νέας Δράσης/Εκδήλωσης

6. Τοποθεσία

▪ Εισάγετε την διεύθυνση για αυτόματη 
ολοκλήρωση

▪ Αριθμός οδού

▪ Διεύθυνση

▪ Πόλη-Κοινότητα

▪ Ταχυδρομικός κώδικας
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Για την καταγραφή του τόπου διεξαγωγής της δράσης εισάγουμε
στο 1ο πεδίο «Εισάγετε την διεύθυνση για αυτόματη ολοκλήρωση»

την διεύθυνση διεξαγωγής. Μπορούμε να κάνουμε διορθώσεις

μετακινώντας το σύμβολο πάνω στο χάρτη.

22/06/2022 30

Προσθήκη νέας Δράσης/Εκδήλωσης



Προσθήκη νέας Δράσης/Εκδήλωσης

7. Εικόνες
▪ Επιλέγουμε το κομβίο «Προσθήκη 

αρχείων».
▪ Από το παράθυρο που ανοίγει επιλέγουμε 

την αφίσα της δράσης.
▪ Τα αρχεία πρέπει να είναι τύπου 

εικόνας (JPEG, PNG etc).
▪ Στο πεδίο εμφανίζονται τα αρχεία που 

έχουν επιλεχθεί.
▪ Οι φωτογραφίες θα ανέβουν στην 

ιστοσελίδα όταν αποθηκεύσουμε την 
αίτηση.

22/06/2022 31



Προσθήκη νέας Δράσης/Εκδήλωσης
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Προσθήκη νέας Δράσης/Εκδήλωσης

8. Βίντεο δράσης
Μπορεί να προστεθεί είτε πριν είτε μετά το 
πέρας της εκδήλωσης.

▪ Βίντεο Δράσης
✔Προσθήκη συνδέσμου σε φιλμάκι Youtube και 

Vimeo

▪ Φωτογραφικό Υλικό (Μέχρι 10ΜΒ)
✔Αποθήκευση πολλαπλών φωτογραφιών

9. Συνημμένα
▪ Συνημμένα - Δελτία Τύπου - Ανακοινώσεις

✔Αρχεία Τύπου pdf, docx, κτλ.
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Προσθήκη νέας Δράσης/Εκδήλωσης
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https://www.youtube.com/watch?v=4AtwVg-FZyI



Καταχωρήσεις Φορέων/Οργανισμών

Όλες οι δράσεις / εκδηλώσεις για να εμφανιστούν στην ιστοσελίδα θα πρέπει να
εγκριθούν από τον ΚΟΑ.
Ο κάθε χρήστης μπορεί να δημιουργήσει αρκετές δράσεις / εκδηλώσεις για αρκετούς
φορείς / οργανισμούς. Έχει την δυνατότητα να τις επεξεργαστεί, να τις διαγράψει, να τις
δημοσιεύσει ή να αναδημοσιεύσει.
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Δημοσίευση: Η 

Δράση / Εκδήλωση 

έχει εγκριθεί από τον 

ΚΟΑ

Σε εκκρεμότητα: Η 

Δράση / Εκδήλωση 

περιμένει να εγκριθεί 

από τον ΚΟΑ



Εθνική Ιστοσελίδα 
Ευρωπαϊκής Εβδομάδας Αθλητισμού

Σας ευχαριστούμε για την προσοχή σας

Μάριος Χριστοδούλου

Τηλ.:22080608 (10.00 με 13.00 καθημερινά)

Email: marios@beactive.cy

www.beactive.cy

22/06/2022 36

http://www.beactive.cy/

