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14 Οκτωβρίου 2019 
Διευθυντές/Διευθύντριες 
Γυμνασίων και Εξατάξιων Σχολείων 
 
  

Θέμα: Καθήκοντα συντονιστή/στριας εξετάσεων Πιστοποίησης ECDL 

 
Αναφορικά με το πιο πάνω θέμα, επισυνάπτονται στο συνημμένο Παράρτημα τα 

καθήκοντα του/της συντονιστή/στριας εξετάσεων Πιστοποίησης ECDL.  
 
2. Παρακαλείστε όπως ενημερώσετε για το πιο πάνω θέμα τους/τις εκπαιδευτικούς 
της Πληροφορικής / Επιστήμης Ηλεκτρονικών Υπολογιστών, οι οποίοι/ες έχουν 
αναλάβει ως συντονιστές/στριες των εξετάσεων Πιστοποίησης ECDL του σχολείου 
σας. 
 
 

α.α.  
 

 Δρ Κυπριανός Δ. Λούης 
 Διευθυντής 

Μέσης Γενικής Εκπαίδευσης 
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ 
 
 

Καθήκοντα συντονιστή/στριας εξετάσεων Πιστοποίησης ECDL 
 

Ο/Η συντονιστής/στρια των εξετάσεων Πιστοποίησης ECDL είναι υπεύθυνος/η για τα πιο 
κάτω: 
 

(α) συντονίζει όλες τις απαραίτητες ενέργειες και συνεργάζεται με τους υπεύθυνους των 

εργαστηρίων για ενεργοποίηση του προγράμματος εξετάσεων ECDL Exams Client και 

του προγράμματος εξάσκησης TestWare στους ΗΥ, όποτε παραστεί ανάγκη,  

(β) ετοιμάζει και αποστέλλει  στο Υπουργείο Παιδείας, Πολιτισμού, Αθλητισμού και 

Νεολαίας (ΥΠΠΑΝ) κατάλογο με τα στοιχεία των μαθητών/τριών της Α’ τάξης που 

επιθυμούν να παρακαθήσουν τις εξετάσεις ECDL καθώς και των μαθητών/τριών της Β’ 

και Γ’ τάξης που δεν έδωσαν εξετάσεις στο παρελθόν και επιθυμούν τώρα να 

παρακαθήσουν τις εξετάσεις αυτές,  

(γ) καταχωρεί μαθητές/τριες που δεν συμπεριλήφθηκαν στον αρχικό κατάλογο, όπως 

αυτός έχει περιγραφεί στο σημείο (β), στο σύστημα εξετάσεων EMS, 

(δ) συντονίζει όλες τις απαραίτητες ενέργειες και συνεργάζεται με τους/τις 

διδάσκοντες/ουσες εκπαιδευτικούς και τη γραμματεία του σχολείου για τη συλλογή 

των φωτογραφιών των υποψηφίων, 

(ε) συνεργάζεται με τη διεύθυνση του σχολείου για την πιστοποίηση των φωτογραφιών 

των υποψηφίων, 

(στ) συντονίζει όλες τις απαραίτητες ενέργειες και συνεργάζεται με τους/τις 

διδάσκοντες/ουσες εκπαιδευτικούς για την ετοιμασία του βιβλιαρίου εξέτασης για 

κάθε υποψήφιο ξεχωριστά (συμπλήρωση προσωπικών στοιχείων μαθητή/τριας και 

τοποθέτηση πιστοποιημένης φωτογραφίας), 

(ζ) ετοιμάζει κατάλογο με τα στοιχεία των  μαθητών/τριων που δικαιούνται διευκολύνσεις 

στην εξέταση και τον αποστέλλει στον Κυπριακό Σύνδεσμο Πληροφορικής, αφού 

πρώτα έχει εξασφαλίσει γραπτώς την συγκατάθεση του γονέα / κηδεμόνα για κάθε 

μαθητή/τρια ξεχωριστά,  

(η) επικοινωνεί με τον Κυπριακό Σύνδεσμο Πληροφορικής για μεταφορά υποψηφίων που 

πρέπει να μετακινηθούν από άλλο εξεταστικό κέντρο, 

(θ) καταχωρεί όλες τις αναγκαίες πληροφορίες που αφορούν την εξέταση στο 

Πληροφοριακό Σύστημα του ΥΠΠΑΝ, 

(ι) καταχωρεί την ημερομηνία, την ώρα εξέτασης και δημιουργεί τις ομάδες εξέτασης των 

υποψηφίων στο σύστημα εξετάσεων EMS, 

(ια) συντονίζει και συνεργάζεται με τους διδάσκοντες εκπαιδευτικούς για ενημέρωση των 

μαθητών/τριων για την ημερομηνία, την ώρα και τον χώρο διεξαγωγής της εξέτασης, 

(ιβ) συντονίζει όλες τις απαραίτητες ενέργειες και φέρει την ευθύνη για διεξαγωγή της 

εξέτασης ECDL, είτε αυτή θα διεξαχθεί σε πρωινό είτε σε απογευματινό χρόνο ή κατά το 

Σαββατοκύριακο. Ο/Η συντονιστής/στρια υποχρεούται να είναι παρών/ούσα καθ’ όλη 

την διάρκεια της διεξαγωγής της εξέτασης, η οποία γίνεται σε απογευματινό χρόνο ή κατά 

το Σαββατοκύριακο. Σημειώνεται, ότι όσοι/ες εκπαιδευτικοί Πληροφορικής θα εμπλακούν 

στην εξεταστική διαδικασία, είτε αυτή διεξάγεται σε πρωινό (επιτηρητές/τριες) είτε σε 

απογευματινό χρόνο και Σαββατοκύριακο, θα τύχουν διευκολύνσεων, οι οποίες θα 

καθοριστούν εκ νέου με νέα εγκύκλιο που θα αποσταλεί αργότερα στις σχολικές μονάδες, 

(ιγ) συντονίζει όλες τις απαραίτητες ενέργειες και σε συνεργασία με τους 

διδάσκοντες/ουσες εκπαιδευτικούς, ενημερώνει τους υποψηφίους για τα 

αποτελέσματα των εξετάσεων και ακολούθως φροντίζει για την παραλαβή / αποστολή 

των πιστοποιητικών επιτυχίας στους υποψηφίους. 


