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ΔΓΚΤΚΛΙΟ΢ 2014-2015 
 
Τπεύζπλνη θαη Δπηκειεηέο  
Απνγεπκαηηλώλ θαη Βξαδηλώλ Μαζεκάησλ Σερληθώλ ΢ρνιώλ 

   
Θέμα: Οδεγίεο ΢πκπιήξσζεο Δληύπσλ Πιεξσκώλ (Έληππν ΑΤ10) ησλ Δθπαηδεπηώλ/ 
Αλαδόρσλ πνπ απαζρνινύληαη κε Αγνξά Τπεξεζηώλ ζηα  Απνγεπκαηηλά θαη Βξαδηλά 

Μαζεκάηα Σερληθώλ ΢ρνιώλ γηα ηελ ΢ρνιηθή ρξνληά 2014-2015. 
 
Έρσ νδεγίεο λα αλαθεξζώ ζην πην πάλσ ζέκα θαη λα ζαο πιεξνθνξήζσ ηα αθόινπζα: 

 
1. Oπσο πξνβιέπεηαη ζηε ζπκθσλία πνπ έρεη ππνγξαθεί κε ηνπο Αλαδόρνπο, ζα 

πξέπεη θάζε κήλα ν Αλάδνρνο λα ππνβάιιεη εηδηθό Έληππν κε ηνλ ρξόλν θαηά 
ηνλ νπνίν έρεη εθηειέζεη δηδαθηηθό έξγν, ζηα Βξαδηλά Σερληθώλ πνπ πξνζθέξεη 
ππεξεζίεο.   

2. Μεηά από ηνλ απαξαίηεην έιεγρν ηνπ πην πάλσ Δληύπνπ (π.ρ. ζπκθηιίσζε ησλ 
πεξηόδσλ δηδαζθαιίαο πνπ αλαγξάθνληαη ζε απηό, κε ην παξνπζηνιόγην πνπ 
ηεξείηαη ζην ζρνιείν) ζα πξέπεη λα ζπκπιεξώλεηαη ην Έληππν ΑΤ10. 

3. Γηα ηελ πιεξσκή ησλ Αλαδόρσλ λα ζπκπιεξώλεηε ΥΩΡΙ΢ ΚΑΜΜΙΑ 
ΓΙΑΦΟΡΟΠΟΙΗ΢Η  ην Έληππν ΑΤ10 πνπ ζα ζαο απνζηαιεί, κέζσ ηνπ 
Ηιεθηξνληθνύ Σαρπδξνκείνπ (e-mail address), πιήξσο ζπκπιεξσκέλν κε ηα 
ζηνηρεία ησλ αλαδόρσλ θαη ησλ Βξαδηλώλ Σερληθήο ΢ρνιήο, ην νπνίν ζα 
ρξεζηκνπνηείηε γηα θάζε κήλα μερσξηζηά. ΢ε πεξίπησζε πνπ παξαζηεί αλάγθε 
γηα νπνηαδήπνηε αιιαγή ή δηόξζσζε ζηα ζηνηρεία, ζα πξέπεη λα ελεκεξώλεηε ην 
Λνγηζηήξην κέζσ Ηιεθηξνληθνύ Σαρπδξνκείνπ: akanna@moec.gov.cy γηα λα 
πξνρσξήζνπκε ζηελ αιιαγή/δηόξζσζε θαη λα ζαο απνζηείινπκε δηνξζσκέλν ην 
Έληππν. Δπηζεκαίλεηαη όηη ηπρόλ δηαθνξνπνηεκέλν  έληππν από ηα Βξαδηλά 
Σερληθώλ, δελ ζα ιακβάλεηαη ππόςε, κε απνηέιεζκα ηελ θαζπζηέξεζε ηεο 
πιεξσκήο. 

4. ΢ηελ ζηήιε «Περίοδοι Γιδαζκαλίας 45΄» λα ζπκπιεξώλεηε ηνλ αξηζκό ησλ 
πεξηόδσλ πνπ εξγάζηεθε ν θάζε Αλάδνρνο, βάζεη ηνπ ζρεηηθνύ παξνπζηνιόγηνπ 
ηεο θάζε Σερληθήο ΢ρνιήο, ν νπνίνο ζα πξέπεη λα είλαη θαη ζύκθσλα κε ην 
ζπκβόιαην πνπ έρεη ππνγξαθεί.   

5. Όζνλ αθνξά λένπο Αλαδόρνπο πνπ ζα πξνζιακβάλνληαη θαηά ηελ δηάξθεηα ηεο 
΢ρνιηθήο ρξνληάο, ζα πξέπεη λα ελεκεξώλεηαη ην Λνγηζηήξην νύησο ώζηε λα ζαο 
απνζηέιινπκε αλαζεσξεκέλν έληππν.  Σα νλόκαηα ησλ αλαδόρσλ πνπ ηπρόλ 
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απνρσξνύλ θαηά ηελ δηάξθεηα ηνπ έηνπο, ζα εμαθνινπζνύλ λα θαίλνληαη ζην 
Έληππν ΑΤ10 αιιά ζηε ζηήιε ησλ Πεξηόδσλ Γηδαζθαιίαο λα γξάθεηε 0.  

6. ΢ην Έληππν ΑΤ10, ζα κπνξείηε λα  ζπκπιεξώλεηε κόλν ηα πεδία:  α) «Πεξίνδνη 
δηδαζθαιίαο», β)  «Δηνηκάζηεθε από» κε ην όλνκα ηνπ Τπεύζπλνπ πνπ έρεη 
εηνηκάζεη ην Έληππν,  γ) «Ηκεξνκελία» εηνηκαζίαο ηνπ Δληύπνπ θαη δ) ΢ηελ 
΢θξαγίδα: Μέρος Α - «΢ύζηαζε Πιεξσκήο», κε ηελ ππνγξαθή, εκεξνκελία θαη 
ην όλνκα ηνπ Αξκόδηνπ Λεηηνπξγνύ πνπ ζπζηήλεη ηελ δηελέξγεηα ηεο πιεξσκήο.  
Τπνγξάθνληαο, ζα βεβαηώλεη όηη έγηλαλ όινη νη απαξαίηεηνη έιεγρνη νη νπνίνη 
πεξηγξάθνληαη ζηελ εγθύθιην ηεο Γεληθήο Λνγίζηξηαο ηεο Γεκνθξαηίαο κε Αξ. 
1730, εκεξνκελίαο 20/08/2014, ε νπνία είλαη αλαξηεκέλε ζηελ ηζηνζειίδα ηνπ 
Τπνπξγείνπ Παηδείαο θαη Πνιηηηζκνύ www.moec.gov.cy  ζηηο Τπεξεζίεο, 
Λνγηζηήξην.  Η ζηήιε «Πνζό Πιεξσκήο» ζα ππνινγίδεηαη απηόκαηα κε ην πνζό 
πνπ αληηζηνηρεί ζηηο ώξεο πνπ ν αλάδνρνο πξόζθεξε ηηο ππεξεζίεο ηνπ.   

7. ΢ε πεξίπησζε πνπ εθ παξαδξνκήο γίλεη λάθος ζηο Ένησπο ΑΤ10, ζρεηηθά κε 
ηηο πεξηόδνπο  πνπ πξόζθεξε ηηο ππεξεζίεο ηνπ ν αλάδνρνο, ζα πξέπεη λα 
απνζηέιιεηαη δηνξζσκέλν έληππν, ζπλνδεπόκελν κε επηζηνιή πνπ ζα 
αλαθέξεηαη ζην ιάζνο πνπ έρεη γίλεη επαθξηβώο,  αθνινπζώληαο ηελ ίδηα 
δηαδηθαζία πνπ πεξηγξάθεηαη πην πάλσ.  Γελ ζα πξέπεη λα γίλεηαη δηόξζσζε από 
εζάο, ζηηο πεξηόδνπο πνπ ζα δεισζνύλ ζην Έληππν πιεξσκήο επόκελνπ κήλα.  

8. Σν Έληππν ΑΤ10 ζα πξέπεη λα ζηέιιεηαη αξρηθά ζηo Ηλεκηρονικό 
Σατσδρομείο: akanna@moec.gov.cy νύησο ώζηε λα αξρίδεη ε απαξαίηεηε 
πξνεξγαζία γηα ηελ δηελέξγεηα ηεο πιεξσκήο.  Παξάιιεια, ην ελ ιόγσ έληππν, 
ζα πξέπεη λα απνζηέιιεηαη ππνγξακκέλν (όπσο αλαθέξεηαη πην πάλσ) από ηνλ 
Δμνπζηνδνηεκέλν Αξκόδην Λεηηνπξγό, ζηελ Σατσδρομική Γιεύθσνζη:   
Τπνπξγείν Παηδείαο θαη Πνιηηηζκνύ, Τπεύζπλν Απνγεπκαηηλώλ θαη Βξαδηλώλ 
Μαζεκάησλ Σερληθώλ ΢ρνιώλ, Γσλία Κίκσλνο θαη Θνπθπδίδνπ, 1434 Λεπθσζία.  
Δπηζεκαίλεηαη όηη ε δηεθπεξαίσζε ησλ Πιεξσκώλ, ζα νινθιεξώλεηαη κεηά ηελ 
παξαιαβή ηνπ πρωηόησποσ  Δληύπνπ ΑΤ10 θαη ηελ Δμνπζηνδόηεζε Πιεξσκήο 
από ηνλ εμνπζηνδνηεκέλν Λεηηνπξγό.  

9. Σν Έληππν ΑΤ10 πξέπεη λα εηνηκάδεηαη θαη λα απνζηέιιεηαη ακέζσο κεηά ην 
ηέινο ησλ εξγάζηκσλ εκεξώλ ηνπ θάζε κήλα (ην ίδην ζα ηζρύεη θαη γηα ηνλ 
Γεθέκβξην).   

10. ΢ηηο πεξηπηώζεηο Κραηικών Τπαλλήλων λα επηζπλάπηεηαη αληίγξαθν ηεο 
Άδειας Ιδιωηικής Απαζτόληζης. 

11. Σα εηδηθά έληππα θαηαγξαθήο ρξόλνπ, πνπ ζα ππνβάιινληαη από ηνπο 
Αλαδόρνπο θαζώο θαη ηα παξνπζηνιόγηα , ζα πξέπεη λα θπιάγνληαη ζηα Βξαδηλά 
Σερληθώλ ΢ρνιώλ θαη λα είλαη δηαζέζηκα γηα έιεγρν αλα πάζα ζηηγκή. 

 

Παξαθαινύκε όπσο ελεκεξώζεηε ηνπο Αλάδνρνπο,  όηη γηα ηπρόλ απνξίεο ηνπο όζνλ 

αθνξά ην ύςνο ηεο ακνηβήο πνπ ηνπο θαηαβιήζεθε, ζα πξέπεη λα απνηείλνληαη ζηε 

Γηεύζπλζε ηεο θάζε Σερληθήο θαη όρη ζην Λνγηζηήξην.  Η Γηεύζπλζε ηνπ ΢ρνιείνπ 

αθνινύζσο κπνξεί, όπνπ ρξεηάδεηαη, λα απνηείλεηαη ζην Λνγηζηήξην. 

 

 
 
(Γόλα Πνιπδώξνπ) 

Γηα Γεληθή Γηεπζύληξηα 
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