
Λίστα Ελέγχου (checklist) για τις  διαδικασίες προγεύματος 

Στην αρχή της σχολικής χρονιάς 

 

1.  Γνωστοποίηση της Εγκυκλίου  σε όλους τους εμπλεκόμενους φορείς 

(Σύνδεσμος Γονέων, Σχολική Εφορεία, Διαχειριστής/Διαχειρίστρια 

Κυλικείου) 

 

 

2.  Δημιουργία φακέλου «Παροχή Δωρεάν Προγεύματος» με λογότυπα 

(Φυλάσσεται σε ασφαλισμένο χώρο και διακινείται και αξιοποιείται με 

πλήρη εμπιστευτικότητα) 

 

 3.  Σύσταση Συμβουλευτικής Επιτροπής 

 

  Ετοιμασία πρακτικού για τη Σύσταση της Συμβουλευτικής Επιτροπής 

και αρχειοθέτησή του στον φάκελο «Παροχή Δωρεάν Προγεύματος» 

 Σάρωση και φόρτωση του πρακτικού στην πλατφόρμα ΣΕΠ 

   

 4.  Επιλογή δικαιούχων μαθητών/ριών 

 

  Συλλογή των συμπληρωμένων ενυπόγραφων δηλώσεων 

συγκατάθεσης από γονείς/κηδεμόνες (ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Α) 

 Έλεγχος ότι είναι ορθά και πλήρως συμπληρωμένες 

 Φύλαξή τους στον φάκελο «Παροχή Δωρεάν Προγεύματος». 

 
  Ετοιμασία πρακτικού για την επιλογή των δικαιούχων μαθητών/ριών 

και αρχειοθέτησή του στον φάκελο «Παροχή Δωρεάν Προγεύματος» 

   Σάρωση και φόρτωση του πρακτικού στην πλατφόρμα ΣΕΠ 

   

Καθημερινά: 

 

1.  Μέχρι το τέλος της πρώτης περιόδου μαθημάτων κοινοποιούνται οι 

παρουσίες των δικαιούχων μαθητών/ριών στον/στην αδειούχο 

διαχειριτή/διαχειρίστρια του κυλικείου. 

 
2.  Καταγράφονται οι παρουσίες και απουσίες των δικαιούχων 

μαθητών/ριών στο ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Β΄. 

  

Κάθε μήνα: 

 

1.  Η δήλωση που έχει τυπωθεί από την ηλεκτρονική πλατφόρμα  

(ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Γ΄) υπογράφεται και σφραγίζεται από τον/τη 

Διευθυντή/Διευθύντρια του σχολείου και αποστέλλεται στην οικεία 

Σχολική Εφορεία μαζί με το αντίστοιχο τιμολόγιο από τον/την υπεύθυνο 

κυλικείου. Αντίγραφα και των δύο φυλάσσονται στον φάκελο «Παροχή 

Δωρεάν Προγεύματος». 

 

Κατά διαστήματα/Όποτε θεωρηθεί αναγκαίο: 

 
1.  Έλεγχος της ποιότητας του προγεύματος που παραχωρείται στους/στις 

δικαιούχους μαθητές/μαθήτριες από την Τ.Ε.Ε.Σ.Κ. 

 
2.  Οι εκθέσεις αξιολόγησης του κυλικείου από την Τ.Ε.Ε.Σ.Κ. να 

αρχειοθετούνται τον φάκελο «Παροχή Δωρεάν Προγεύματος» 

 

3.  Δημιουργία νέου πρακτικού (υπογεγραμμένου από ΟΛΑ τα μέλη της 

Συμβουλευτικής Επιτροπής) κάθε φορά που προστίθεται ή αφαιρείται 

μαθητής/μαθήτρια από τους/τις δικαιούχους δωρεάν προγεύματος. 

Σάρωση και φόρτωση του πρακτικού στην πλατφόρμα ΣΕΠ 
 


